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Pristup do aplikacie
Kazdy zodpovedny pracovnik Skoly ktory bude vyplriovat manuél dostane na svoju emailovd adresu e-mail s
odkazom na aplikaciu pasportizacia.sk a vygenerovanym originadlnym heslom pre pristup do aplikacie.

Pre pristup do aplikacie je potrebné pouzivat jeden z bezpeénych internetovych prehliadacov, ktoré su
zadarmo:

e Mozilla Firefox
e Google Chrome

Pri otvoreni aplikacie pasportizacia.sk inym webovym prehliadac¢om budete upozorneni dialégovym oknom:

Kontrola internetového prehliadaca

Pre pristup k aplikdcii pasportizacia.sk je potrebny bezpeény
prehliadac.

Stiahnite si prosim jeden z bezpeénych internetovych

prehliadacov:

« Mozilla Firefox
» Google Chrome

Po stiahnuti a nain3talovani prehliadaca si prostrednictvom
neho otvorte stranku www.pasportizacia.sk

Obrazok 1: Dialogove okno pre kontrolu internetoveho prehliadaca
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V danom okne sa nachadzaju aj odkazy, cez ktoré si mdzete stiahnut jeden z odporucanych internetovych

prehliadacov.

Zabezpecenie aplikacie
Aplikacia je zabezpecena proti Utoku hackerov, preto treba pri prvom otvoreni adresy www.parportizacia.sk
potvrdit bezpeénostny certifikat.

Ak pouzivate prehliada¢ Mozilla Firefox, postup je nasledovny:

efox

)
l

N/

| (B, Untrusted Connection

[+]

(- https://pasportizacia.sk C g]v;:??;:'s A & EB- = - '

This Connection is Untrusted

You have asked Firefox to connect securely to pasportizaciask, but we can't confirm that your
connection is secure.

Normally, when you try to connect securely, sites will present trusted identification to prove that you
are going to the right place. However, this site's identity can't be verified.

What Should I Do?

If you usually connect to this site without problems, this error could mean that someone is trying to
impersonate the site, and you shouldn't continue,

[ Get me out of herel l

Technical Details

1. |

I Understand the Risks I

If you understand what's going on, you can tell Firefox to start trusting this site's identification. Even if
you trust the site, this error could mean that someone is tampering with your connection.

Den't add an exception unless you know there's a good reason why this site doesn't use trusted
identification.

2. I Add Exception_ I

Obrazok 2: Vyzva na akceptovanie bezpecnostného certifikatu

Kliknite na text ,Understand the Risk“ alebo ,,Rozumiem moZnym rizikdm*.

Nasledne sa rozbali text s tlac¢idlom ,, Add Exception®, alebo ,Pridat vynimku®. Kliknite na tlacidlo.

Otvori sa dialégové okno ,Pridat vynimku“.
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i)

(===
|‘l'.;.,Untrusted Connection | + ‘
6 https://pasportizacia.sk [ El ~ Google Al ¥ H B = - I
) Add Security Exception \EI
. You are about to override how Firefox identifies this site.
i ._‘,. Legitimate banks, stores, and other public sites will not ask you to do this.
Server
v’ T 1ils) Wl htEps: // pasportizacia.s)
Certificate Status
This site attempts to identify itself with invalid information. A .
e at you
Unknown Identity
Certificate is not trusted, because it hasn't been verified by a recognized authority
using a secure signature.
ng to
Even if
Permanently store this exception
l Confirm Security Exception ] [ Cancel l
Add Exception_
Obrazok 3: Potvrdenie bezpecnostného certifikatu v prehliadaci Mozilla Firefox
Kliknite na tladidlo ,,Confirm Security Exception®, alebo ,,Potvrdit bezpeénostni vynimku®,
Vas internetovy prehliadac teraz bude presmerovany na prihlasovaciu stranku.
4
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Ak pouzivate prehliada¢ Google Chrome, postup je nasledovny:

&~ C | [ htyrs//pasportizacia.sk 5

&
i

The site's security certificate is not trusted!

You attempted to reach pasportizacia.sk, but the server presented a cerificate issued by an entity that is not
trusted by your computer's operating system. This may mean that the server has generated its own security
credentials, which Google Chrome cannot rely on for identity information, or an attacker may be trying to
intercept your communications.

You should not proceed, especially if you have never seen this warning before for this site.

[ Proceed anyway ] [ Back to safety

P Help me understand

Obréazok 4: Potvrdenie bezpecnostného certifikatu v prehliadaci Google Chrome

Kliknite na text ,,Proceed anyway“ alebo , Pokracovat...”.

Vas internetovy prehliada¢ bude ndsledne presmerovany na prihlasovaciu stranku.

Prihlasenie do aplikacie
Do prihlasovacieho formulara vloZte Vasu e-mailovu adresu a pridelené heslo, ktoré ste obdrzali mailom na
dand mailovu adresu. Po Uspesnom prihlaseni budete presmerovany do aplikacie pre vyplfiovanie Udajov.

Prosim prihlaste sa

Vas e-mail: mojemail@nasaskola.sk

Heslo:

Prihlasit’

Obrazok 5 Prihlasovaci dialdg
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Uvodna stranka aplikacie je rozdelend na HLAVNE MENU (VLAVO) a AKTIVNU CAST PRE VYPLNOVANIE
FORUMULAROV A NAHRAVANIE DOKUMENTOV (VPRAVO).

[ Passportizacia strednyich © %

& = C | (& pts/pasportizacia.sk/indexjst#

Odoslat’ Odhlasit’

Pasportizacia strednych $koél 2013

Hlavné menu Informacie

Informacie Informacie pre pouiivatelov

- VEeobecné (daje

Priestorové parametre objektov Prirucky

Prisstorové paramtre v extarisri stodika Il Paspotizacia strednych &kél 2013 doex
Ugitel'sky zbor

Mormativ MTPZ Metodiky

Pratokol STSO Metodika- mustra normativunormtiv Il docx

Metadika- personal lll doc

Pomdcky
Povinné (daje s0 oznagené éervenou hviezditkou *
V Eislach ako oddelovad desatinne] casti pouZivatejte bodku "."
Ak neviete vyplnit Ziselny ddaj, vioZte do pola nulu "0"
Al neviete vyplnit textovy Udaj, vloZte do pola pomicku (minus) ™"

Pre Vage otdzky prosim kontaktujte administratora adrian.kutny@rsov.sk

Obrézok 6: Uvodna obrazovka web aplikacie Pasportizacia.sk

Hlavné menu
Hlavné menu pozostava z poloZiek:

o Informicie

e VSeobecné udaje o skole

e Priestorové parametre objektu

e Priestorové parametre v exteriéri

e Udaje o utitel'skom zbore

o Normativy materidlno-technického a priestorového zabezpecenia (Normativ MTPZ)
e Zistovaci protokol stavebno-technického stavu objektu (Protokol STSO)

Aktivne okna

Informacie
V informaciach su uloZzené manualy pre vyplfiovanie jednotlivych formuldrov, tabuliek a excelovskych
suborov. Takisto tu najdete niekolko pomocok pre vypliiovanie formuldrov.
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VSeobecné udaje o Skole

Vseobecné Udaje o Skole sa vypisuju do jednotlivych zaloziek, ktoré pouzivatel aktivuje kliknutim na hlavicku
zalozky. Jednotlivé zalozky obsahuju formuldre s prazdnymi poliami pre vypisanie poZzadovanych Udajov.
Udaje moézu byt vypisané formou textu alebo ¢&isla.

Pre zabezpecenie korektnych dat ma program v sebe nasledovné pravidla:

e Do ¢iselnych poli nie je mozné vpisovat text

e Dizka textovych a &iselnych poli je obmedzend, vidy tak, aby bolo mozné vyplnit pozadovany tdaj
e Desatinné cisla st automaticky zaokrihlované na pozadovanu presnost

e Ako oddelovac desatinnej Casti Cisel sa pouZiva desatinna bodka

Zakladné udaje obsahuju zakladné udaje o Skole a osobe zodpovednej za vyplnenie formularov.

VSeobecné adaje

Zakladneé udaje Udaje o obsadeni $koly Energie Technické udaje Najom a prenajom

I:ldaje Skoly: Nazov Skoly:™
Adresa Skoly:*

Kad Skoly:*

Formular vypinil: Meno, Priezvisko, titul:*

Funkcia:*

Obrazok 7: Zakladné udaje o skole a zodpovednej osobe

Udaje o obsadeni $koly obsahuju Gdaje o po¢toch pedagogickych zamestnancov, majstroch odborného
vycviku a ostatnych zamestnancoch. Na zalozke sa nachadzaju aj polia pre kapacitu Skoly a aktualny pocet
Ziakov.

Pri odboroch je potrebné do tabulky vyplnit vietky povolené odbory. RozliSuje sa denné a externé studium.
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Vseobecné ddaje

Zakladné idaje Udaje o obsadeni skoly Energie Technické idaje Najom a prenajom Vlastnicke vztahy Iné ekonomické )
Zamestnanci: Poget zamestnancov prepotitany:* < zamestnancov
z toho pedagogickych - vEeobecné predmety:™ + zamestnancov
z toho pedagogickych - odborné predmety:* % zamestnancov
z toho majstri odborného wycviku™ ~ zamestnancov
z toho sprava objektu a ostatni zamestnanci=* < zamestnancov
iaci: Kapacita Skoly:* > Ziakov
Pocet Ziakov celkom (aktualne)™* < Ziakov
@ Pridaj odbor (vietky povolené)
1. roénik 2. rocnik 3. ro€nik 4. rotnik 5. rotnik Denngl
Kod | Nazov = - = = = o
Ziakov | Tried | Ziakov | Tried | Ziakov | Tried | Ziakov | Tried | Ziakov | Tried | —<&™MY
123456 Odbor XY 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 D )
Denny
Externy

Obréazok 8: Udaje 0 obsadeni skoly

Jednotlivé odbory a vypisovanie poctu Ziakov v danom odbore sa vyplni do prislusného riadku, ktory sa
prida tlaCidlom () Pridaj odbor (véetky povolené)

Odstranenie riadku je moZné po stlaceni ikony na konci riadku @
Po vyplneni Udajov do tabulky stlacte tlacidlo @ Uloi na server

Tlacidlo mozZete stladit aj priebezne, aktudlne Gdaje v tabulke sa uloZia na server.
Ak je tabulka ulozena, tlacidlo vyzera nasledovne

7 s

Spravanie tla¢idla UloZ na server je rovnaké pri kazdej tabulke v aplikacii. Data mézZete ukladat priebezne,
alebo nechat systém ulozit uidaje na server pri odhlaseni.
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Energie - Udaje o energiach vyjadruju ro¢né spotreby energii a ich cenu podla faktur. Zalozka obsahuje aj
udaj o telekomunikaénych sluzbach.

VSeobecneé adaje

Zakladné udaje Udaje o obsadeni Skoly Technické udaje Najom a prenajom Vlastnicke vztahy

Telekomunikaéné sluzby

Roéna spotreba - telekomunikaéné sluZby - telefdn a
internet:*

£/ rok

Udaje o energeticke]j naro&nosti objektu Skoly - utebné priestory, chodby, telocvigne, ...

Roéna spotreba el. energie a cena za rok:* kWh / rok €/ rok
Roénd spotreba plynu (vlastna kotolfa) a cena za rok:* m3 / rok €/ rok
Roéna spotreba tepla (dodavane teplo) a cena za rok:* GdJ 7 rok €/ rok
Roéna spotreba vody a vodné a stoéné:* m3 [ rok €/ rok
Roény odvod zrazkovych vad (stoéne)™ m3 / rok €/ rok

Obrazok 9: Energie a telekomunikacné sluzby — povinné Gdaje
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Udaje o energetickej narotnosti injch objektov - kuchyna a $kolska jedalen
Roéna spotreba el. energie a cena za rok:

Roéna spotreba plynu (vlastna kotolfia) a cena za rok:

Roéna spotreba tepla (dodavané teplo) a cena za rok:

Roénd spotreba vody a vodné a stoéné:

Roény odvod zrazkowych vad (stoéné):

Udaje o energetickej narotnosti injch objektov - Studentsky domov / internat
Roéna spotreba el. energie a cena za rok:

Roéna spotreba plynu (vlastna kotolfia) a cena za rok:

Roéna spotreba tepla (dodavané teplo) a cena za rok:

Roénd spotreba vody a vodné a stoéné:

Roény odvod zrazkowych vad (stoéné):

Udaje o energetickej naroénosti injch objektov - dielne v hale
Rocna spotreba el. energie a cena za rok:

Roéna spotreba plynu (vlastna kotolfia) a cena za rok:
Roéna spotreba tepla (dodavané teplo) a cena za rok:
Roénd spotreba vody a vodné a stoéné:

Roény odvod zraZkowch vad (stoéné):

Udaje o energetickej naroénosti injch objektov - ostatné objekty
Roéna spotreba el energie a cena za rok:

Roéna spotreba plynu (vlastna kotolfia) a cena za rok:

Roéna spotreba tepla (dodavané teplo) a cena za rok:

Roéna spotreba vody a vodné a stoéné:

Roény odvod zraZkowch vad (stoéné):

Obrazok 10: Energie - ostatné typy objektov

Technické tdaje obsahuju Udaje o opravach a tdribe a Udaje o technickom zhodnoteni objektu.

kWh / rok
m3 / rok
GJ{ rok
m3 / rok

m3 / rok

kWh / rok
m3 / rok
GJ{ rok
m3 / rok

m3 / rok

kWh / rok
m3 / rok
GJ{ rok
m3 / rok

m3 / rok

kWh / rok
m3 / rok
GJ{ rok
m3 / rok

m3 [/ rok

€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok

€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok

€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok

€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok
€/ rok

PoZadované udaje su z bilancii predchddzajuceho roku, resp. zhodnotenie objektu za poslednych 5 rokov a

predpokladané naklady na zhodnotenie objektu pre budice obdobie 3 rokov. PoZiadavky na opravy
charakteru technického zhodnotenia (investicie) predpoklad buducich 3 rokov musia byt v stlade s

formularom Protokol STSO.
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V3ieobecné udaje

Udaje o obsadeni $koly Energie Technické udaje Najom a prendjom

Zakladné udaje

Udaje o opravéch a Gdrzbe

Roény naklad na beZné opravy a udrzbu v r. 2010 €/ rok
Roény naklad na beZné opravy a udribu v r. 2011 €/ rok
Roény naklad na beZné opravy a adribu v r. 2012:* €/ rok
Udaje o technickom zhodnoteni objektu

Investicie na technické zhodnotenie (nie udrZba) za c
poslednych 5 rokov:™

PoZiadavky na opravy charakteru technickeho

Zhodnotenia (investicie) predpoklad budiciuch 3 €
rokov:*

Obrézok 11: Technické udaje

Ndajom a prendjom obsahuje Udaje o cenovej narocnosti prendjmov, ktoré skola realizuje a prinosov z najmu

vlastnych priestorov a zariadeni za rok 2012.

VSeobecné adaje

Udaje o obsadeni Skoly Energie Technické udaje Najom a prenajom

Zakladné udaje

Udaje o prendjmoch

Skola prenajima inym subjektom priestory v celkove] -
ro

sume:*

Udaje o najmoch

Skola ma v najme priestory od inych subjektov v €/ rok
1ol

celkove] sume:™

Obrézok 12: Najom a prenajom

11
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Vlastnicke vztahy su vo formulari dokladované listami vlastnictva a snimkami z katastralnej mapy, ktoré su
vo forme skenu (subor PDF) nahravané zo suboru umiestneného v pocitaci vypliiujuceho pomocou tlacidla
Vyberte subor. Po kliknuti na tlacidlo je potrebné stibor vyhladat vo vlastnom pocitaci, oznadit a potvrdit
(VloZit, Insert, OK, ...). Nasledne odoslete sibor do aplikicie tladidlom Odoslat stibor . Z Gdajov o zastavanej
ploche objektov je potrebné urobit zapis metrov stvorcovych jednotlivych objektov a pridelit im skutoénu
priemernu vysku objektu vratane podzemnych podlaZi. V pripade, Ze jedno parcelné Cislo obsahuje objekty
réznej vysky, je potrebné Udaj o zastavanej ploche rozdelit na dany pocet rézne vysokych ¢asti budovy, ktoré
sa zapisuju v riadkoch po kliknuti na tlacidlo Pridaj. Odstranenie riadku je mozné po stlaceni ikony na konci
riadku @

Vseobecné ddaje

Zakladné udaje Udaje o obsadeni &koly Energie Technické adaje Najom a prenajom Vlastnicke vzt'ahy

Listy vlastnictva

Mahrajte list vlastnictva:
Odoslat’ siibor

Katastralne mapy

Mahrajte katastralnu »
mapu:
Odoslat' sibor

@ Pridaj @ Uloi na server

Priemerna vyska
uvedenej plochy

Cislo listu Zastavana plocha obickiu vratane Obostavany priestor
vlastnictva (m2) ) i . (m3)
pedzemnych podlazi
(m)
0 0 0 =]

Obrazok 13: Viastnicke vztahy

Iné ekonomické tdaje su vo formulari rozdelené do skupin:

e Zdroje financovania v roku 2012
e Dlhodoby hmotny majetok

e Vydavky Skoly v roku 2012

e Uverové zataZenie koly.

12
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Vseobecné adaje

{ teni Skoly Energie Technicke udaje Najom a prenajom Vlastnicke vztahy Iné ekonomické udaje

Zdroje financovania v roku 2012

MNormativne financovanie zo Statneho rozpoétu
kéd zdroja 111:*

Vlastné prijmy z VUC Dariove:*
kod zdroja 41: Medafiove:*

Mimorozpoétové zdroje (dary, granty, zisk z Pf}}
kéd zdroja 72:*

Zdroje ESF: kod zdroja 11T1:*
kod zdroja 11T2:*

Kofinancovanie projekiov

kéd zdroja 11GB™

Zdroje mimo vy3sie uvedenych:®

Sumarizacia - celkom v roku 2012:*

Uétovna uzavierka

UzAavierku:

Odoslaf subor

£
£
£
£
£
£
€
£
£
Mahrajte uétovnu "
Vyberte subor...

Obrazok 14: Zdroje financovania v roku 2012

Dalsie formulare v zalozke su nizsie — dostanete sa k nim posunutim listy v pravej ¢asti okna alebo
skrolovanim mysky.

Dihodoby hmotny majetok

Stavby

€
Géet 021:*
Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci c
Géet D22:*
Ostatny dihodoby hmotny majetok e

Géet 029:*

Obrazok 15: Dlhodoby hmotny majetok
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Vydavky Skoly v roku 2012

Mzdy - Celkova rofna cena prace vietkych kmefowch
zamestnancov vratane odvodoy
(0ety 610 + 620):*

Mzdy

I m

Mahrajte rozbor miezd: Vyberte sibor...

Odoslat’ siubor

Objednané sluZby pre chod Skoly (kosenie, Eistenie,
zimna sluzba, Uctovnictvo a vietky ostatne

objednavané sluzby z Utovwne] uzavierky):™

Rozbor - objednané sluiby pre chod skoly

Mahrajte rozbor =
Vyberte subor...

I m

objednanych sluZieb:

Odoslat’ sibor
Celkova rofna cena prevadzky bez miezd a
objednavanych sluZieb (prevavadzkové platby energii, £
cena oprav a udrZby. najmy, poplatky, ...}
Uverové zat'aienie $koly
Dlhodobé dvery:™ €
Zostatok vratane drokov:® £

Obréazok 16: Vydavky $koly v roku 2012 a Uverové zatazenie Skoly

Dokumentacia slUZi na zadanie Udajov o dostupnej projektovej dokumentacii a energetickych certifikatoch
budov skoly.
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VSeobecné Odaje
Dokumentacia

Technické udaje Najom a prenajom Vlastnicke vztahy Iné ekonomické udaje

skoly Energie

Dokumentacia

-

Projektova dokumentacia:™

Dostupna vo forme: || elektronickej (CD) || tlagene

Energeticky certifikat vyhotoveny v roku:* -

Energetické certifikaty

Mahrajte energeticky Vyberte subor
certifikat:
Odoslat subor

Obrazok 17: Dokumentacia

Iné udaje skoly sltZia na stru¢nu charakteristiku dosiahnutych vysledkov skoly, ocenenia Ziakov a
dohody s buduicimi zamestndvatelmi. K opisanym vysledkom mézete priloZit niekolko dokumentov.

Mobzete nahrat aj niekolko dokumentacnych fotografii objektu Skoly a aredlu.

Vieobecné idaje
Dokumentacia Iné idaje skoly

Energie Technické adaje Najom a prenajom Vlastnicke vztahy Iné ekonomické ndaje

Iné udaje Skoly

Struéna charakteristika Skoly s dosiahnutymi
visledkami, ocenenia, sitaZe, dohody s buddcimi

zamestnavatelmi Ziakov™

Iné dokumenty skoly, fotografie objektu a arealu

Nahrajte dokument: Vyberte sibor...
Odoslat' sibor

Obrazok 18: Iné udaje skoly
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Priestorové parametre objektu

Priestorové parametre objektu sa vypisuju do jednotlivych zaloZiek, ktoré pouzivatel aktivuje kliknutim na
hlavicku zalozky. Jednotlivé zalozky obsahuju tabulky s moZnostou pridania pozadovaného poétu miestnosti.
Udaje st pre zlepsenu kvalitu dat validované (kontrolované). Polozka Objem je automaticky dopocitavana.

Objekt skoly

Zalozka Objekt skoly obsahuje tabulky pre jednotlivé priestory a miestnosti, ktoré maju Standardnu svetlu
vysku a su suéastou hlavného objektu skoly alebo siboru objektov $koly s jednotnym energetickym
pripojenim na zdroj tepla, elektrickej energie atd'.

Su rozdelené do podzédloZiek Ucebné priestory, Telesna vychova v objekte a Ostatné priestory.

Ucebné priestory

Su rozdelené do vysuvacich zaloZiek: VSeobecné predmety, Teoretické odborné vyucovanie, Praktické
vyucovanie. Prva zalozka VSeobecné predmety je hned' aktivna, dalSie zalozky sa vysunu po kliknuti na
hlavicku s ich nazvom (umiestnenie v spodnej Casti okna). V pripade Ze sa niektoré ucebné priestory
nachadzaju v inych vzdialenych objektoch, treba ich uvadzat v zaloZke Ostatné objekty.

Priestorové parametre - Objekty

Objekt skoly Jedalei a kuchyha Studentsky domov / Internat Dielne v halovych priestoroch Ostatné objekty

ULELIERESGLTS - Telesna vychova v objekte  Ostatné priestory

Vseobecné predmety

@ Pridaj priestor @ Uloi na server

Uéel miestnosti ocha jiyska UHET Sulaq s Podlazie @!ammum Poznamka
(m2) (m) (m3) normativom Ziakov
0 0 0 0 0 @

Teoretické odborné vyuéovanie

Praktické vyu€ovanie

Obrazok 19: Ucebné priestory - vSeobecné predmety

Pre vSetky uc¢ebné priestory sa pozaduje vypisat nazov - Ucel priestoru, jeho plochu, vysku, umiestnenie na
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podlaZi objektu, maximalny pocet Ziakov, ktori m6zu byt v triede umiestneni a v poznamke $pecifika
priestoru. Pre ucebné priestory praktického vyucovania je potrebné v tabulke zakliknut sdlad/nesulad s
normativom MTPZ. Odstranenie riadku je mozne po stlac¢eni ikony na konci riadku @

Telesna vychova v objekte

Zalozka Telesna vychova v objekte obsahuje tabulku pre jednotlivé priestory — telocvi¢na, posilfiovia, ... Pre
vsetky priestory sa pozaduje vypisat nazov - Ucel priestoru, jeho rozmery, umiestnenie na podlazi objektu,
maximalny pocet ziakov, ktori mozu v priestore naraz cviit a v poznamke Specifika priestoru. V pripade Ze sa
niektoré telovychovné priestory nachadzaju v inych vzdialenych objektoch, treba ich uvadzat v zalozke
Ostatné objekty.

Priestorové parametre - Objekty

Objekt skoly Jedalen a kuchyna Studentsky domov / Internat Dielne v halovych priestoroch Ostatné objekty

Miestosti a priestory pre telesnd vychovu v objekte Skoly.

@ Pridaj priestor @ Uloi na server

Ucel miestnosti SIEE s Lilai SUIan s Podlaiie I:u'!axlmum Poznamka
(m2) (m}) (m3) normativom Ziakov
0 0 0 0 0 @

Obrazok 20: Telesna vychova v objekte

Ostatné priestory

Zalozka Ostatné priestory obsahuje tabulky pre ostatné priestory hlavného objektu skoly. Je rozdelena do
vysuvacich podzaloziek: Hygienické zariadenia , Chodby a komunikacné prepojenia , Kanceldrie a kabinety
, Sklady a upratovanie , Ostatné priestory objektu. Prva zalozka Hygienicke zariadenia je hned aktivna,
dalsie zalozky sa vysunu po kliknuti na hlavi¢ku s ich nazvom (na zaciatku si umiestnené v spodnej Casti
okna).

Pre vsetky ostatné priestory hlavného objektu Skoly sa poZaduje vypisat ndzov - Ucel priestoru, jeho plochu,
vysku, umiestnenie na podlaZi objektu a v pozndmke Specifikd priestoru. Pre ostatné priestory je mozné
naraz zosumovat niektory rozmer (napriklad chodby — sucet jednotlivych pléch chodieb rovnakej Sirky na
jednom poschodi méze byt uvedeny v jednom riadku). Pri priestoroch Skolskd jeddleri a Studentsky domov /
Interndt je potrebné do poznamky napisat celkovu kapacitu. Odstranenie riadku je mozne po stlaceni ikony
na konci riadku @

Jedalen a kuchyna
Zalozka Jedalen a kuchyna obsahuje tabulku pre jednotlivé miestnosti a priestory patriace k jedalni a
kuchyni.

Studentsky domov / Internat
Zalozka Studentsky domov / Internat obsahuje tabulku pre jednotlivé miestnosti a priestory v $tudentskom
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domove / internate.

Dielne v halovych priestoroch
Zalozka Dielne v halovych priestoroch obsahuje tabulku pre jednotlivé dielne, miestnosti a priestory
v halovych objektoch.

Ostatné objekty
Zalozka Ostatné objekty obsahuje tabulku pre jednotlivé miestnosti a priestory v ostatnych objektoch.

Priestoroveé parametre v exteriéri

Priestorové parametre v exteriéri sa vypisuju do jednotlivych zalozZiek, ktoré pouzivatel aktivuje kliknutim na
hlavicku zalozky. Jednotlivé zalozky obsahuji tabulky s moZnostou pridania pozadovaného poctu priestorov.
PoloZka Plocha je automaticky dopocitavand. Odstranenie riadku je moZne po stlaceni ikony na konci riadku @

Telovychova a Sport
Zalozka Telovychova a Sport obsahuje formular pre jednotlivé Sportové plochy, napriklad beZeckd draha,
ihrisko pre futbal, basketbal...

Priestorové parametre - Exteriér

Telovychova a &port Parkoviska Pristupové komunikacie Zelen Iné

Casti arealu pre telesnil vychovu v exteriéri.
& Pridaj priestor @ Uloi na server

Sirka Diika Plocha
(m) (m) (m2)

0 0 0 @
Obrazok 21: Telovychova a Sport

Uiel Poznamka

Pre vietky Sportové plochy sa pozaduje vypisat nazov - Gcéel plochy, jeho rozmery a v poznamke 3pecifika
priestoru (tartanova draha, ...). Odstranenie riadku je mozné po stlaceni ikony na konci riadku.

Ostatné zalozky - exteriér
Zalozky Parkoviskd, Pristupové komunikdcie, Zeleri a Iné obsahuju tabulky pre jednotlivé plochy. Pre vietky
priestory sa pozaduje vypisat nazov - Gcel plochy, jeho rozmery a v poznamke sSpecifika priestoru.
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Udaje o uéitel'skom zbore

Pasportizacia strednych skol 2013 Odoslat

Hlavné menu Utitel'sky zbor

[ Informacie Uéitel'sky zbor
[ Vseobecné Gdaje

‘ Priestorové parametre objektu Tabulky na vyplnenie Vyplnené tabulky

[ Priestorove parametre v exteriéri
personalny audit.xls
| Ueitefsky zbor

i Nahrajte vyplnene
[5 Normativ MTPZ jte vyp Vyberte stibor...
|5y Protokel STSO tabulky:
Odoslat sibor

Obrdzok 22: Udaje o ucitelskom zbore - tabulka na vyplnenie

Udaje o utitelskom zbore sa vypifiaju do jedného Excel harku. Pre vyplnenie hérku si stiahnite subor
»persondlny audit.xIs“ do pocitaca, a po vyplneni ho nasledne nahrajte do aplikacie.

Nahranie suboru do aplikacie je mozné cez tlacidlo Vyberte stubor (otvori sa dialégové okno, cez ktoré
najdete a oznacite vyplneny subor vo Vasom pocitaci). Nasledne odoslete subor do aplikacie tlacidlom
Odoslat siubor. Po odoslani sa Vami nahrany stbor objavi v ¢asti Vyplnené tabulky.
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Pasportizacia strednych skol 2013 Odoslat’

Hlavné menu Normativy MTPZ

-5 Informécie
-1 seobecné lidaje

- |1 Priestorové parametre objekiov Tabufky na vyplnenie Vyplnené tabufky

- [} Priestorové parametre v exteriéri N
Prazdna_mustra__xlsx

- [ Utitel'sky zbor

2435 H 02 klampiar stavebna vyroba xlsx
- Normativ MTPZ

2487 H 01 autoopravar - mechanik.xlsx

[ Protokel STSO

2487 H 02 autoopravar - elektrikar xlsx
2487 H 03 autoopravar - karosar. xlsx
2487 H 04 autoopravar - lakovnik.xlsx

Normativy materialno-technickeho a priestorového zabezpecenia

2682 K mechanik pocitatovych sietixlsx

2683 H 11 elektromechanik - silnopridova technika xlsx

2663 H 12 elektromechanik - automatizaéna technika xlsx

2663 H 13 elektromechanik - telekomunikaéna technika xlsx

Page 1 s } N C
MNahrajte vyplneng Vyberte siibo
e stibor...
normativy:
Odoslat’ sibor

Obréazok 23: Normativ MTPZ - tabulky na vyplnenie

Normativ MTPZ

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpetenia sa vypltia do jednotlivych Excel stiborov.
Pre vyplnenie normativov si stiahnite prislusné stibory do pocitaca, a po vyplneni ich nasledne nahrajte do
aplikacie. Kazdy vyplneny subor je potrebné nahrat samostatne.

Nahranie suboru do aplikacie je mozné cez tlacidlo Vyberte stbor (otvori sa dialégové okno, cez ktoré
najdete a oznacite vyplneny subor vo Vasom pocitaci). Nasledne odoslete subor do aplikacie tlacidlom
Odoslat subor. Po odoslani sa Vami nahrany stbor objavi v éasti Viyplnené tabulky.

Pre odbory ku ktorym nie je vypracovany normativ vyplfite prosim Udaje do siboru Prazdna_mustra_ xlsx,
ktory je na stiahnutie na zaciatku zoznamu normativov.
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Pokyny k vyplnovaniu formulara

Prazdna_mustra_

A | B | C | D

Ucebné priestory pre teoretické vyucovanie

P. ¢. | Nazov ucebného priestoru pre teoretické
vyucovanie Pocet Poznamka

Ucebné priestory:

e Do stipca (B) "Nazov u¢ebného priestoru ..." uvedte u¢ebné priestory, ktoré su uréené pre prisluiny
odbor v poradi podla ro¢nikov, po¢nuc I. ro¢nikom

e Do stipca (C) "Pocet" uvedte celkovy pocet prislu$nych priestorov, ktoré st uréené pre vyuku
prislusného odboru.

e Do stipca (D) "Poznamka" uvedte informaciu, ktori povazujete za ddleZitd napr. priestor sa

nachadza na odluc¢enom pracovisku, priestor sa pouzZiva aj pre iny (aky) odbor, prednosti resp.
nedostatky, ...

Pokyny k vyplnovaniu formularu

Prazdna_mustra_

A | B | C | D | E F G
Vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Nézov vybavenia
" , (v Clenent stroje .
Bl ) INEADY a zariadenia, Pocet . P
priesto | priesto e Pozndmka N (max.
ru U pristroje, vypoctova celkom (max. pocet) potet)
technika, nabytok
a pod.)
1.

Vybavenie ucebnych priestorov:

e Do stipca (C) "Néazov vybavenia" uvedte stroje a zariadenia, pristroje, naradie, nabytok, iné
vybavenie v poradi podla ro¢nikov, po¢nuc I. ro¢nikom

e Do stipca (D) "Pocet celkom" uvedte celkovy skutoény pocet prisluinych poloziek napr. ak
je pocet dielni pre ru¢né opracovanie 3 uvadzate skutoény pocet prislusnej polozky v 3
dielfiach.
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e Do stipca (E) ,Poznamka” uvedte informaciu, ktorad podrobnejsie uréi stav vybavenia, napr.
pri strojoch a zariadeniach rok vyroby, typ, ...

e Stlpec,,F“a ,G“ nevypliiujte !

e Ak na zdklade zmluvného vztahu vyuzZivate pre teoretické alebo praktické vyucovanie
materidlno-technické vybavenie alebo priestory, ktoré su vlastnictvom inej fyzickej alebo
pravnickej osoby, uvedte tuto skutocnost v poznamke k prislusnej polozke alebo v

komentari, ktory bude prilohou tohto dokumentu.

Pokyny k vyplnovaniu formularov pre normativy

A B

C

D

Zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie

P. €. | Nazov u¢ebného priestoru pre
teoretické vyucovanie

Pocet

Poznamka

Ucebné priestory:

e Do stlpca (B) "Nazov u¢ebného priestoru ..." uvedte uc¢ebné priestory, ktoré su uréené pre

prislusny odbor v poradi podla ro¢nikov, po¢nuc I. ro¢nikom

e Do stlpca (C) "Polet" uvedte celkovy pocet prisluinych priestorov, ktoré s uréené pre

vyuku prislusného odboru.

e Do stipca (D) "Poznamka" uvedte informaciu, ktord povazujete za ddlezitt napr. priestor sa

nachddza na odlu¢enom pracovisku, priestor sa pouziva aj pre iny (aky) odbor, prednosti

resp. nedostatky, ...

o Ak disponujete aj inymi priestormi, ktoré nie su uvedené v normative vlozte riadky na

koniec prislusnej tabulky
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Pokyny k vyplnovaniu formularov pre normativy

A B C D E F G H I J
Zakladné vybavenie ucebnych priestorov pre teoretické
vyucovanie
Normativ
P.¢. N.a 2oV Nazov. . Pocet | Poznamk R ¢
priestor | vybavenia | Normativ pre: NESPLNENY
4 celkom a
na ziak | skp.
na | skupin (max. |(max.
Ziaka u pocet) | pocet)

Vybavenie u¢ebnych priestorov

e Do stlpca (F) "Pocet celkom" uvedte celkovy skutoény pocet prislunych poloziek napr. ak je
pocet dielni pre ruéné opracovanie 3 uvadzate skutocny pocet prislusnej polozky za 3 dielne
e Do stipca (G) "Poznamka" uvedte informéciu, ktora podrobnejsie uréi stav vybavenia napr.
pri strojoch a zariadeniach rok vyroby, typ, ...
e Ak disponujete aj inym vybavenim, ktoré nie je uvedené v normative vlozte riadky na koniec
prislusnej tabulky.
e Stlpec,H“ 1 a ,J* nevyplriujte !
e Ak na zaklade zmluvného vztahu vyuZivate pre teoretické alebo praktické
vyucovanie materidlno-technické vybavenie alebo priestory, ktoré su
vlastnictvom inej fyzickej alebo pravnickej osoby, uvedte tuto skutoc¢nost v
poznamke k prislusnej polozke alebo v komentari, ktory bude prilohou tohto
dokumentu.
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Protokol STSO

Pasportizacia strednych skol 2013 Odoslaf

Hlavné menu Zistovaci protokel STSO

[ Informécie
|| Vaecbecné udaje

[ Priestorove parametre objektu Tabufky na vyplnenie Vyplnené tabulky

[ Priestorové parametre v exteriéri
vzor_Zistovaci protokol stavebno technického stavu.xls

|5 ueitersky zbor

i Nahrajte vypinené
. [ Normativ MTPZ jte vyp Vyberte SGbor...
[ Protokol STSO tabulky:
Odoslaf subor

Obrazok 24: Protokol STSO - tabulka na vyplnenie

Vyplnenie formuldra v sibore Excel je podla predpokladanych poZzadovanych prac na objekte skoly pre
obdobie buducich 3 rokov. Formular je rozdeleny pre jednotlivé konstrukcie, pricom je potrebné zapisat
naliehavost prac podla stavu konstrukcie.

Nahranie suboru do aplikacie je mozné cez tlacidlo Vyberte stubor (otvori sa dialégové okno, cez ktoré
najdete a oznacite vyplneny subor vo Vasom pocitaci). Nasledne odoslete subor do aplikacie tlacidlom
Odoslat subor. Po odoslani sa Vami nahrany stbor objavi v €asti Viyplnené tabulky.

Odoslanie formularov

Po ukonéeni vyplriovania je potrebné formulare odoslat. Kliknutim na tladidlo ,Odoslat” pouZivatel
potvrdzuje, Ze vyplnil poZzadované Udaje. V pripade Ze nie su vyplnené vietky poZzadované udaje, alebo je vo
formularoch chyba, aplikacia Vas o tom upozorni:

Q Prosim opravte oznaéené hodnoty.

Obrazok 25: Upozornenie o chybajucich tdajoch pred odoslanim formuléarov

V takom pripade treba formulare prezriet a opravit polia, ktoré st oznacené:
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Udaje o opravach a udribe

Rocny naklad na beZné opravy a adrzbu v r. 2010 €/ ok
Roény naklad na beZné opravy a ddrzbu v r 20117 €/ rok
Roény naklad na beZné opravy a ddrzbu vr 2012 €/ rok

Obrazok 26: Priklad oznacenia chybajucich udajov vo formulari (Cerveny ramik)

Po odoslani formulara je mozné Udaje nadalej ¢itat, do aplikacie sa uz ale neda zapisovat.

Naozaj chcete odoslat udaje?

Po odoslani formulara uZ nieje mozne udaje menit. Ak chcete v praci pokracovat neskor, mozZete

sa Zo systemu odhlasit.

Odoslat’ formular

Obréazok 27: Dialogové okno pred odoslanim formuléara

Odhlasenie zo aplikacie
Aplikacia pri odhlaseni automaticky ulozi doposial neuloZzené udaje (idaje vo formularoch, tabulky
s miestnostami a ostatné neuloZené data na vSetkych zalozkach).
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Odhlasenie?

VaSe udaje su uloZene. Po odhlaseni sa moZete do systému znova prihlasit’ a dalej menit' udaje.

=

Obrézok 28: Dialdgové okno pred odhlasenim z aplikécie
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